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Na osnovu ¢lana 1. Zakona o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik BiH®, broj: 39/14 i

59/22), ¢lana 54. stav (6) Uredbe o kontroli javnih nabavki u svim institucijama ¢iji je osniva¢ Kanton Sarajevo
(,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 7/19, 29/19, 48/19 i 13/20), ¢lana 27. stav (1) alineja b) i ¢lana 60.stav
(1) alineja f) Pravila Kantonalne javne ustanove ,,Gerontoloski centar Sarajevo, broj: 07-1070/13 od
26.11.2013.godine, broj: 13-999/19 od 15.07.2019. godine i broj: 16-1739/22 od 05.12.2022.godine, Upravni odbor
Kantonalne javne ustanove ,,Gerontoloski centar* Sarajevo, na prijedlog direktora, na svojoj 17. redovnoj sjednici
odrzanoj dana 31.03.2023.godine, donosi

PRAVILNIK
O JAVNIM NABAVKAMA ROBA, USLUGA | RADOVA
U KANTONALNOJ JAVNOJ USTANOVI
»GERONTOLOSKI CENTAR“ SARAJEVO
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Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Pravilnikom o javnim nabavkama roba, usluga i radova (u daljem tekstu: Pravilnik) se unutar Kantonalne
javne ustanove ,,Gerontoloski centar Sarajevo (u daljem tekstu: Gerontoloski centar*), u skladu sa
Zakonom o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Zakon) i podzakonskim aktima,
blize ureduje procedura planiranja nabavki, pravila i procedure, ovlastenja i odgovornosti osoba u
provodenju postupaka javnih nabavki i pitanja vezana za stvaranje ugovornih obaveza i izvrSenje ugovora
0 javnim nabavkama.

Pravilnikom se ureduju ucesnici, odgovornosti, nacin obavljanja poslova javnih nabavki u skladu sa
Zakonom, a naroCito se ureduje nacin planiranja nabavki (kriterijumi, pravila i na¢in odredivanja
predmeta javne nabavke i procijenjene vrijednosti, nacin ispitivanja i istrazivanja trzista), odgovornost za
planiranje, ciljevi postupka javne nabavke, nacin izvrSavanja obaveza iz postupka, provodenje i kontrola
javnih nabavki, naCin pracenja izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, nacin cirkulisanja dokumentacije
vezane za javne nabavke, konkretna zaduzenja zaposlenika koji provode javne nabavke ili su u odredenoj
vezi sa njima, rokovi za postupanje, nacin imenovanja i eventualna rotacija ¢lanova komisija za nabavku
1 sva druga pitanja u vezi sa procedurom javnih nabavki u Gerontoloskom centru.

Svi dokumenti koji se ispostavljaju i podnose u vezi sa postupkom nabavke i dodjele ugovora, sacinjavaju
se na jednom od zvani¢nih jezika u Bosni i Hercegovini.

Clan 2.
(Primjena)

Gerontoloski centar ¢e postupke javnih nabavki obavljati u skladu sa zakonskim principima, te ¢e
obezbijediti primjenu ovog Pravilnika u svim sluzbama koje su ukljuene u planiranje nabavki,
provodenje postupaka javnih nabavki, izvrSenje ugovora i kontrolu javnih nabavki.

Obaveze postupanja u vezi sa javnim nabavkama predvidene Zakonom, drugim propisima i ovim
Pravilnikom, obavljaju se u okviru Sluzbe za pravne i opce poslove i Sluzbe materijalno-finansijskih i
racunovodstvenih poslova, u kojima su sistematizovana radna mjesta u okviru kojih se obavljaju poslovi
javnih nabavki.

Ostale sluzbe Gerontoloskog centra se ukljucuju u planiranje i pripremu postupaka javnih nabavki i
izvrSenje ugovora, te kroz zaduzenja imenovanjem u komisije za javne nabavke.

Clan 3.
(Pojmovi)

U ovom Pravilniku koriste se termini utvrdeni Zakonom i isti imaju slijede¢e znacenje:



Javnom nabavkom smatra se pribavljanje roba ili usluga ili ustupanje izvodenja radova, u skladu sa vazec¢im
propisima kojima se ureduju javne nabavke, kao i ovim pravilnikom.

Poslovi javnih nabavki su planiranje javne nabavke; provodenje postupka javne nabavke ukljucujuci, ali ne
ogranicavajuci se na ucesce u komisiji za javnu nabavku; izrada tenderske dokumentacije; izrada akata u postupku
javne nabavke; izrada ugovora o javnoj nabavci; pracenje izvrSenja javne nabavke; svi drugi poslovi koji su
povezani sa postupkom javne nabavke.

Plan nabavki je godi$nji plan nabavki Gerontoloskog centra, kao ugovornog organa.

Ponudad je lice koje je u postupku javne nabavke dostavilo ponudu.

Ugovor o javnoj nabavci je ugovor sa finansijskim interesom koji se zakljucuje u pisanoj formi izmedu jednog ili
viSe dobavljaca i jednog ili vise ugovornih organa i ima za cilj nabavku robe, izvrSenje usluga ili izvodenje radova.
Ugovor o javnoj nabavci (u daljnem tekstu: ugovor) zakljucuje se nakon provedenog otvorenog i ograni¢enog
postupka, zatim nakon provedenog pregovarackog postupka s objavljivanjem obavjeStenja o nabavci,
pregovarackog postupka bez objavljivanja obavjestenja o nabavci, takmicarskog dijaloga, konkursa za izradu
idejnog rjeSenja i postupaka javne nabavke za dodjelu ugovora putem konkurentskog zahtjeva, ako su za to
ispunjeni Zakonom propisani uslovi. Postupak javne nabavke provodi se u skladu sa Zakonom.

Clan 4.
(Veza sa drugim dokumentima)

(1) Prema zahtjevima implementiranog Sistema upravljanja kvalitetom u skladu sa Medunarodnim
standardom ISO 9001:2015, Gerontoloski centar je donio Proceduru za nabavku, kao i Uputstvo za rad
magacina, koji u potpunosti moraju biti uskladeni sa Zakonom i ovim Pravilnikom, te sa Uredbom o
kontroli javnih nabavki u svim institucijama ¢iji je osniva¢ Kanton Sarajevo (u daljem tekstu: Uredba o
kontroli javnih nabavki u Kantonu Sarajevo).

(2) Pravilnikom o radu sa unutrasnjom organizacijom i sistematizacijom poslova Gerontoloskog centra
detaljno je opisan sadrzaj poslova radnih mjesta u okviru kojih se obavljaju poslovi javnih nabavki, i to
stru¢ni savjetnik za javne nabavke, Struéni saradnik za javne nabavke, struéni saradnik za realizaciju
javnih nabavki i visi referent za nabavku i skladiStenje, kao i drugih radnih mjesta koja su u neposrednoj
vezi sa javnim nabavkama.

Clan 5.
(Ciljevi pravilnika)

(1) Cilj pravilnika je da se nabavke provode u skladu sa Zakonom, da se obezbijedi jednak tretman,
konkurencija i zastita ponudaca od bilo kojeg vida diskriminacije, da se obezbijedi blagovremena nabavka
roba, usluga i radova uz najnize troSkove i u skladu sa objektivnim potrebama Gerontoloskog centra.

(2) Opéi ciljevi ovog pravilnika su:

1) jasno i precizno uredivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova javnih nabavki, a narocito
planiranja, provodenja postupka i pracenja izvrSenja ugovora o javnim nabavkama;

2) utvrdivanje obaveze pisane komunikacije u postupku javne nabavke i u vezi s obavljanjem poslova
javnih nabavki;

3) evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, provodenja postupka i izvr§enja ugovora 0 javnim
nabavkama;

4) uredivanje ovlastenja i odgovornosti u svim fazama javnih nabavki;

5) kontrola planiranja, provodenja postupka i izvrSenja javnih nabavki.

Il PLANIRANJE JAVNIH NABAVKI

Clan 6.
(Nacin planiranja nabavki)

(1) Nabavke roba, usluga i radova Gerontoloski centar planira na bazi jednogodi$njeg plana nabavki, koji na
prijedlog direktora Gerontoloskog centra, odobrava Upravni odbor.



(2) Postupak javne nabavke ne moze zapoceti prije nego Sto se donese plan nabavke roba, usluga i radova za
tekucu godinu i osiguraju sredstva za realizaciju nabavke.

(3) Ukoliko u planu javnih nabavki nabavka nije predvidena, direktor moze donijeti posebnu odluku o
pokretanju postupka javne nabavke, kojom mijenja plan javnih nabavki.

(4) U slucaju neusvajanja finansijskog plana kojim se odobravaju sredstva za nabavke, Gerontoloski centar
donosi i objavljuje privremeni plan javnih nabavki za period privremenog finansiranja.

Clan 7.
(Sadrzaj plana nabavki)

(1) Planom nabavke, u skladu sa ovim Pravilnikom, planira se postupak svih javnih nabavki, utvrduju vrste
predmeta nabavki roba, usluga i radova, utvrduje njihova kolicina i procijenjena vrijednost, kao i izvor
sredstava za realizaciju nabavke.

(2) Planom nabavke utvrduje se i nacin, odnosno postupak kojim ¢e se provesti konkretna nabavka roba,
usluga i radova prema vrijednosnim razredima ustanovljenim Zakonom.

(3) Plan nabavki sadrzi taksativno nabrojane podatke iz ¢lana 17. stav 2. Zakona i ¢lana 9. stav 1. Uredbe 0
kontroli javnih nabavki u Kantonu Sarajevo.

Clan 8.
(Donosenje plana nabavki)

(1) Prijedlog plana nabavke za tekuc¢u godinu, za godinu na koju se plan odnosi, dostavlja se Upravnom
odboru Gerontoloskog centra na odobravanje do kraja tekuce godine za narednu, a najkasnije u roku od
15 dana od dana usvajanja finansijskog plana.

(2) Sef Sluzbe materijalno finansijskih i raéunovodstvenih poslova se stara da predloZeni plan nabavke bude
usaglaSen sa sredstvima koja su odobrena finansijskim planom za teku¢u godinu u kojoj se planira
realizovati nabavka.

(3) Odobreni Plan nabavke Gerontoloski centar objavljuje na svojoj internetskoj stranici, i na Portalu javne
nabavke Agencije za javnu nabavku BiH i u Registru javnih nabavki KS i to najkasnije u roku od 30 dana
od dana usvajanja finansijskog plana.

Clan 9.
(Izmjene i dopune plana nabavki)

(1) Izmjene i dopune plana nabavki donose se u postupku koji je propisan za donoSenje plana nabavki.
(2) Izmjene i dopune plana nabavki objavljuju se na internetskoj stranici Gerontoloskog centra i na Portalu
javne nabavke Agencije za javnu nabavku BiH i u Registru javnih nabavki KS.

Clan 10.
(Sredstva za realizaciju plana nabavki)

Sredstva za realizaciju plana nabavke planiraju se finansijskim planom, a osiguravaju iz vlastitih sredstava
Gerontoloskog centra, dotacija iz Budzeta Kantona Sarajevo, doniranih sredstava, kao i iz drugih zakonom
dozvoljenih sredstava.

Clan 11.
(Kriteriji za planiranje nabavki)

Kriteriji koji se primenjuju za planiranje svake nabavke su:

1) dali je predmet nabavke u funkciji obavljanja djelatnosti i u skladu sa planiranim ciljevima Kkoji su
definisani u relevantnim dokumentima (godiSnji programi poslovanja, usvojene strategije i akcioni
planovi, propisi, standardi...);

2) da li tehnicke specifikacije i koli¢ine odredenog predmeta nabavke odgovaraju stvarnim potrebama
Gerontoloskog centra;

3) dali je procijenjena vrijednost nabavke odgovarajuca s obzirom na ciljeve nabavke, a imajuéi u vidu
tehnicke specifikacije, neophodne koli¢ine i stanje na trziStu (cijena i ostali uslovi nabavke);



4) da li nabavka ima za posljedicu stvaranje dodatnih troskova, kolika je visina i kakva je priroda tih
troskova i da li je kao takva isplativa;

5) da li postoje druga moguca rjeSenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i nedostaci tih
rjeSenja u odnosu na postojece;

6) pracenje i analiza pokazatelja u vezi sa potro$njom roba (dnevno, mjese¢no, kvartalno, godisnje i sl);

7) prikupljanje i analiza postoje¢ih informacija i baza podataka o dobavljacima i zaklju¢enim ugovorima;

8) pracenje i poredenje troskova odrzavanja i KoriStenja postoje¢e opreme u odnosu na troSkove nove
opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postoje¢e opreme i sl;

9) troskovi zivotnog ciklusa predmeta javne nabavke (troSak nabavke, troskovi upotrebe i odrzavanja, kao
i troskovi odlaganja nakon upotrebe);

10) rizici i troSkovi u slu¢aju neprovodenja postupka nabavke, kao i tros§kovi alternativnih rjeSenja.

Clan 12.
(Nacin iskazivanja potreba, provjera iskazanih potreba i utvrdivanje stvarnih potreba za svaku
pojedina¢nu nabavku)

(1) Postupak planiranja nabavke roba, usluga i radova pocinje utvrdivanjem stvarnih potreba za predmetima
nabavki, koje su neophodne za obavljanje redovnih aktivnosti iz djelokruga rada Gerontoloskog centra i
koje su u skladu sa postavljenim ciljevima.

(2) Stvarne potrebe za robama, uslugama i radovima koje treba nabaviti odreduju se u skladu sa kriterijima
za planiranje nabavki.

(3) Provjeru da li su iskazane potrebe u skladu sa kriterijima za planiranje nabavki vrSe nosioci planiranja
(sefovi/odgovorne osobe sluzbi).

Clan 13.
(Pravila i nacdin odredivanja predmeta nabavke i tehnickih specifikacija predmeta nabavke)

(1) Predmet nabavke su robe, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom i Jedinstvenim
rjec¢nikom javnih nabavki.

(2) Tehnickim specifikacijama se predmet nabavke odreduje u skladu sa Zakonom, tako da se predmet
nabavke opiSe na jednostavan, jasan, objektivan, razumljiv i logi¢no strukturiran nacin.

(3) Tehnicku specifikaciju dostavlja Sef sluzbe/odgovorna osoba sluzbe, na koju se konkretna nabavka
odnosi, koja se oblikuje u saradnji sa struénim saradnikom za pracenje realizacije javne nabavke 1 po
potrebi stru¢nim savjetnikom za javne nabavke.

Clan 14.
(Pravila i nadin odredivanja procijenjene vrijednosti nabavke)

(1) Procijenjena vijednost nabavke odreduje se u skladu sa tehnickim specifikacijama utvrdenog predmeta
nabavke i1 utvrdenim koli¢inama, a kao rezultat prethodnog iskustva u nabavci konkretnog predmeta
nabavke i obavezno provedenog istrazivanja trzista, te se oslanjaju na odobreni finansijski plan.

(2) Procijenjena vrijednost nabavke se odreduje bez uracunatog iznosa poreza na dodatnu vrijednost.

Clan 15.
(Odredivanje odgovarajuée vrste postupka i utvrdivanje istovrsnosti roba, usluga i radova)

(1) Nakon utvrdivanja svih predmeta nabavki nosilac planiranja, odnosno, u ovom dijelu nabavke stru¢ni
savjetnik za javne nabavke uz kontrolu Sefa Sluzbe pravnih i opstih poslova, odreduje ukupnu
procijenjenu vrijednost istovrsnih predmeta nabavke i odreduje vrstu postupka za svaki predmet
nabavke, u skladu sa ukupnom procijenjenom vrijednos¢u istovrsnog predmeta nabavke, 1 u skladu sa
drugim odredbama Zakona.

(2) U skladu sa prethodno definisanom vrstom postupka, nosilac planiranja objedinjava sve istovrsne robe,
usluge i radove u jedinstveni postupak, gde god je to moguce, imajuci u vidu dinamiku potreba i
placanja.



Clan 16.
(Nacin odredivanja perioda na koji se zaklju¢uje ugovor o javnoj nabavci)

Period na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljucuje odreduje se u skladu sa vaze¢im propisima i realnim potrebama
Gerontoloskog centra, kao i nacelom ekonomicnosti i efikasnosti.

Clan 17.
(Odredivanje dinamike pokretanja postupka nabavke)

Dinamiku pokretanja postupaka nabavki odreduje nosilac planiranja, u skladu sa prethodno definisanim okvirnim
datumima zakljucenja i izvrSenja ugovora, a imajuci u vidu vrstu postupka javne nabavke koji se provodi za svaki
predmet nabavke, objektivne rokove za pripremu i dostavljanje ponuda, kao i propisane rokove za zalbeni postupak.

Clan 18.
(Izrada i donoSenje plana nabavki)

(1) Izrada i donoSenje plana nabavki za narednu godinu se obavlja kroz sljedece faze:

do 15.10. nosioci planiranja, (stru¢ni saradnik za praéenje realizacije javne nabavke i stru¢ni savjetnik
za javne nabavke), u saradnji sa Sefom Sluzbe materijalno-finansijskih i racunovodstvenih poslova i
Sefom Sluzbe za pravne i opce poslove izraduju i dostavljaju instrukcije za planiranje svim sluzbama
Gerontoloskog centra sa standardizovanim obrascima i tabelama za prijavljivanje potreba i
obavjestavaju sluzbe o roku za prijavljivanje potreba;

nabavki (moraju dostaviti opise predmeta nabavki, koliine, procjenu vrijednosti nabavke, kao 1
obrazlozenja koja su od znacaja za ocjenu opravdanosti, procjenu prioriteta nabavke, kao i odredivanje
vrste postupka nabavke) i dokument sa iskazanim potrebama dostavljaju struénom saradniku za
pracenje realizacije javne nabavke 1 stru¢nom savjetniku za javne nabavke, kao nosiocima planiranja,
uz kontolu Sefa Sluzbe materijalno-finansijskih i racunovodstvenih poslova 1 Sefa SluZzbe za pravne 1
opce poslove;

do 31.10. Sef Sluzbe materijalno-finansijskih i racunovodstvenih poslova, u saradnji sa direktorom
provjerava iskazane potrebe (vrs$i formalnu, racunsku i logicku kontrolu predlozenih predmeta,
koli¢ina, procijenjene vrijednosti, prioriteta nabavki, kao i ostalih podataka, i predlaze njihove
ispravke) i o tome obavjestava sluzbe;

potrebe za predmetima nabavki i korigovan dokument dostavljaju sefu Sluzbe materijalno-finansijskih
1 ra¢unovodstvenih poslova;

do 20.11. stru¢ni savjetnik za javne nabavke i struéni saradnik za pracenje realizacije javne nabavke,
u saradnji sa Sefom Sluzbe materijalno-finansijskih i ra¢unovodstvenih poslova i Sefom Sluzbe za
pravne i opée poslove objedinjavaju potrebe na nivou cijelog Gerontoloskog centra i sacinjavaju nacrt
plana nabavki na nivou Gerontoloskog centra;

do 25.11. Sef Sluzbe materijalno-finansijskih i racunovodstvenih poslova usaglasava nacrt plana
nabavki sa finansijskim planom Gerontoloskog centra, odnosno sa raspolozivim sredstvima;

nakon uskladivanja nacrta plana nabavki sa finansijskim planom Gerontoloskog centra stru¢ni saradnik
za pracenje realizacije javne nabavke i strucni savjetnik za javne nabavke, uz kontolu Sefa Sluzbe
materijalno-finansijskih i raunovodstvenih poslova i Sefa Sluzbe za pravne i opc¢e poslove do 10.12.
pripremaju prijedlog plana nabavki i dostavljaju ga direktoru radi utvrdivanja istog;

nakon Sto direktor utvrdi prijedlog plana, isti se do 31.12., a najkasnije u roku od 15 dana od usvajanja
finansijskog plana za narednu godinu, dostavlja Upravnom odboru na odobravanje.

(2) Prilikom pripreme Plana nabavke obaveza je, ukoliko nije u suprotnosti sa Zakonom, pridrzavati se

aktivnosti i rokova propisanim mapom procesa “Izrade plana nabavke P1”’predvidenom Uredbom.



111 POSTUPAK NABAVKE | DODJELE UGOVORA

Clan 19.
(Ciljevi postupka javne nabavke)

U postupku javne nabavke moraju biti ostvareni ciljevi postupka javne nabavke, koji se odnose na:

1) opravdanost javne nabavke — nabavku roba, usluga ili radova odgovarajuceg kvaliteta i potrebnih
koli¢ina, za zadovoljavanje stvarnih potreba Gerontoloskog centra na efikasan, ekonomican i efektivan
nacin;

2) ekonomicno i efikasno trosenje javnih sredstava — princip ,,vrijednost za novac*, odnosno nabavku roba,
usluga ili radova odgovarajuéeg i zadovoljavajuéeg kvaliteta po najpovoljnijoj cijeni;

3) efektivnost (uspjes$nost) — stepen do koga su postignuti postavljeni ciljevi, kao i odnos izmedu planiranih
i ostvarenih efekata odredene nabavke;

4) transparentno tro$enje javnih sredstava;

5) obezbjedivanje konkurencije i jednak polozaj svih ponudaca u postupku javne nabavke, bez
diskriminacije;

6) zastita zivotne sredine i obezbjedivanje energetske efikasnosti;

7) blagovremeno i efikasno provodenje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog odvijanja procesa
rada Gerontoloskog centra i blagovremenog zadovoljavanja potreba ostalih korisnika.

Clan 20.
(Odluka o pokretanju postupka javne nabavke)

(1) Pokretanje postupka javne nabavke se vrsi na osnovu Odluke o pokretanju postupka javne nabavke, koju
donosi direktor Gerontoloskog centra. U postupku putem direktnog sporazuma ne postoji obaveza
donosenja odluke o pokretanju postupka ili rjeSenja u pisanom obliku.

(2) Odluka sadrzi sve ono §to je predvideno ¢lanom 18. Zakona, te konstataciju da postupak provodi Sluzba
za pravne i opc¢e poslove i1/ili Komisija za javne nabavke, zavisno od konkretnog postupka nabavke.

(3) Prilikom pripreme javne nabavke obaveza je, ukoliko nije u suprotnosti sa Zakonom, pridrzavati se
aktivnosti i rokova propisanim mapom procesa “Priprema javne nabavke P2” predvidenom Uredbom.

Clan 21.
(Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke)

(1) U sluc¢aju da se ukaze potreba za pokretanjem postupka javnih nabavki za robe, usluge ili radove koji
nisu predvideni Planom javnih nabavki, ukoliko za to postoje obezbijedena finansijska sredstva i
opravdana potreba, postupak javne nabavke se vr$i na osnovu posebne odluke o pokretanju postupka
javne nabavke, kojom se mijenja plan nabavke, a donosi je direktor Gerontoloskog centra.

(2) Prije donosenja odluke iz stava (1) ovog ¢lana Sef sluzbe ili odgovorna osoba u sluzbi koja je korisnik
nabavke (u daljnem tekstu: podnosilac zahteva), podnosi direktoru zahtjev za pokretanje postupka javne
nabavke na utvrdenom obrascu. Zavisno od slozenosti predmeta javne nabavke i vrste postupka, nabavka
po zahtjevu za pokretanje postupka javne nabavke se mora provesti odmah ili u Zakonom odredenim
rokovima.

(3) Podnosilac zahtjeva duzan je da odredi predmet javne nabavke, procijenjenu vrijednost, tehnicke
specifikacije, kvalitet, koli¢inu i opis roba, radova ili usluga, tehnicke propise i standarde koji se
primjenjuju, tehnicke specifikacije, rok izvrSenja, mjesto izvrSenja ili isporuke roba, eventualne dodatne
usluge 1 slicno, odrzavanje, period garancije, vodec¢i pri tome ra¢una da ne koristi diskriminatorske
uslove.

(4) Ako je to neophodno potrebno, podnosilac zahtjeva u kreiranju zahtjeva za pokretanje postupka nabavke
moze zatraziti podatke i informacije, od stru¢nog savjetnika/saradnika za javne nabavke i/ili stru¢nog
saradnika za pracenje realizacije javne nabavke, kojima imaju pristup u tom trenutku.



Clan 22.
(Nacin pokretanje postupka javne nabavke)

(1) Nakon odobravanja nabavke, odnosno potpisivanja i ovjere zahtjeva od strane direktora Gerontoloskog
centra, u roku ne duzem od 10 dana, zahtjev se dostavlja stru¢nom Savjetniku/saradniku za javne
nabavke radi sacinjavanja odluke o nabavci i pokretanja postupka nabavke.

(2) Po prijemu zahtjeva za pokretanje postupka javne nabavke, struéni savjetnik/saradnik za javne nabavke
je duzan da provjeri da i isti sadrzi sve utvrdene elemente.

(3) Ukoliko dostavljeni zahtjev ne sadrzi sve potrebne elemente, isti se bez odlaganja vra¢a podnosiocu
zahtjeva na ispravku i dopunu, koja mora biti u¢injena u najkracem moguéem roku.

(4) Ukoliko podnijeti zahtjev sadrzi sve neophodne elemente, u najraCem roku se sacinjava odluka o
nabavci i zavisno od postupka kojim ¢e se nabavka provesti, sacinjavaju se odgovarajué¢i dokumenti za
predmetni postupak nabavke (zahtjev za dostavu inicijalne/informativne ponude, zahtjev za dostavu
ponude, tenderska dokumentacija, obavjestenje o nabavci i drugi potrebni dokumenti).

Clan 23.
(Provodenje postupka javne nabavke)

(1) Na osnovu odluke o pokretanju postupka javne nabavke, postupak javne nabavke provode Sluzba za
pravne i op¢e poslove ili Komisija za javne nabavke, zavisno od konkretnog postupka nabavke, u skladu
sa Zakonom i ovim Pravilnikom.

(2) U postupku putem direktnog sporazuma ne postoji obaveza donosenja odluke o pokretanju postupka ili
rjeSenja u pisanom obliku.

Clan 24.
(Uloga ovlastenih lica u procesu nabavke)

(1) Od svih zaposlenih koji su na bilo koji nacin povezani sa nabavkom robe, usluga ili radova, zahtijeva se
da u ispunjavanju svojih duznosti zadovoljavaju najvise standarde profesionalizma.

(2) Bez obzira na ulogu zaposlenika u procesu javne nabavke, bilo da je direktna ili indirektna (davanje
odobrenja, planiranje, priprema dokumenata, vodenje dokumenata ili evidencije, naru¢ivanje, vrSenje
isplata i sl.), oni snose odgovornost za savjesno i ispravno obavljanje svojih duznosti.

Clan 25.
(Uloga direktora u procesu nabavki)

U proceduri nabavki direktor Gerontoloskog centra ima sljedeca ovlastenja:

1) predlaze planove nabavki roba, usluga i radova i na osnovu plana nabavke za tekuéu godinu,
odnosno izmjena i/ili dopuna plana nabavki odobrenog od strane Upravnog odbora Gerontoloskog
centra, odlu¢uje o provodenju postupaka planiranih javnih nabavki;

2) odlucuje o nabavkama roba, usluga i radova, koji nisu obuhvaceni planom nabavke za tekuéu
godinu;

3) imenuje ¢lanove Komisije za javne nabavke;

4) donosi odluke o dodjeli ugovora, kao i odluke o raskidu ugovora, uz prdhodno upozorenje
dobavljacu;

5) zakljucuje ugovore 0 nabavkama;

6) sacinjava GodiSnju listu odobrenih dobavlja¢a prema Medunarodnom standard kvaliteta ISO
9001:2015;

7) odobrava narudzbe robe, usluga i radova, kao i isplate istih.

8) Kontrolise proces “Izrade plana nabavke P1” te proces “Priprema javne nabavke P2” u skladu sa
Uredbom.

Clan 26.
(Uloga Upravnog odbora u procesu nabavki)

(1) U proceduri nabavki Upravni odbor Gerontoloskog centra ima sljedeca ovlastenja:



1) odobrava plan nabavki,
2) kroz godisnji izvjestaj o provedenim javnim nabavkama, koji je sastavni dio godi$njeg izvjestaja o
poslovanju Gerontoloskog centra, vrsi kontrolu provedenih postupaka javnih nabavki.
(2) Izvjestajem o provedenim javnim nabavkama direktor Gerontoloskog centra obavezno jednom godisnje,
kao dijelom Izvjestaja o poslovanju GerontoloSkog centra, izvjeStava Upravni odbor o svim provedenim
postupcima javnih nabavki i dodijeljenim ugovorima u toku prethodne poslovne godine.

Clan 27.
(Uloga Nadzornog odbora u procesu nabavki)

(1) U proceduri javnih nabavki Nadzorni odbor Gerontoloskog centra, u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama, podzakonskim aktima i ovim Pravilnikom, vr$i kontrolu i nadzor svih postupaka nabavki
robe, usluga i radova, koje provodi Gerontoloski centar kao ugovorni organ.

(2) Kontrolu i nadzor provodenja javnih nabavki roba, usluga i radova, Nadzorni odbor Gerontolo$kog
centra vrsi tokom razmatranja IzvjeStaja o provedenim javnim nabavkama, kao sastavnog dijela
Izvjestaja o poslovanju Gerontoloskog centra, a moze da izvr$i i neposrednu kontrolu uvidom u
dokumentaciju provedenih postupaka javnih nabavki roba, usluga i radova.

(3) Izvjestajem o provedenim javnim nabavkama direktor Gerontolo§kog centra obavezno jednom godiSnje,
kao dijelom Izvjestaja o poslovanju Gerontoloskog centra, izvjestava Nadzorni odbor o svim provedenim
postupcima javnih nabavki i dodijeljenim ugovorima u toku prethodne poslovne godine,

Clan 28.
(Ostale obaveze u procesu nabavke)

(1) Planiranje nabavke je obaveza i ovlastenje direktora, Sefa Sluzbe materijalno-finansijskih i
ra¢unovodstvenih poslova, Sefa Sluzbe za pravne i opce poslove, struénog savjetnika/saradnika za javne
nabavke, struénog saradnika za pracenje realizacije javnih nabavki, te Sefova/odgovornih osoba sluzbi
na koje se konkretna nabavka odnosi.

(2) Istrazivanje trzista, odnosno predhodna provjera trzista i moguéih ponudilaca je obaveza i ovlastenje
direktora, stru¢nog savjetnika/saradnika za javne nabavke i stru¢nog saradnika za pracenje realizacije
javnih nabavki, a u skladu sa ¢lanom 14a. Zakona.

(3) Priprema dokumenata u proceduri nabavki podrazumijeva slijedece postupke i ovlastene osobe:

1) priprema specifikacija predmeta javne nabavke (po vrstama, karakteristikama, koli¢ini, aktivnostima)
je obaveza i ovlastenje stru¢nog savjetnika/saradnika za javne nabavke, stru¢nog saradnika za pracenje
realizacije javnih nabavki i Sefova/odgovornih osoba sluzbi na koje se konkretna nabavka odnosi;

2) priprema, kada je to predvideno Zakonom, odluka kojom se odobrava nabavka, priprema tenderske
dokumentacije, obavjeStenja o javnoj nabavci, zahtjeva za dostavu ponuda, strucna i administrativna
pomo¢ Komisiji za javne nabavke, zatim vodenje zapisnika sa sjednica Komisije, izrada izvjeStaja
Komisije, samo ukoliko nije imenovan sekratar komisije, saradnja sa Agencijom za javne nabavke,
izrada odluka o dodjeli ugovora, izrada ugovora, izrada obavjestenja o dodjeli ugovora, izrada izvjestaja
o dodjeli ugovora koji se dostavlja Agenciji za javnu nabavku, Upravnom i Nadzornom odboru, te
vodenje evidencija i ¢uvanje dokumentacije nastale u proceduri nabavke, je obaveza i ovlastenje
stru¢nog savjetnika/saradnika za javne nabavke uz kontrolu Sefa Sluzbe pravnih i op¢ih poslova,

(4) Pravilnarealizacija nabavki, odnosno isporuke robe, u skladu sa zaklju¢enim ugovorima je obaveza viseg
referenta za nabavku i skladistenje, odnosno Sefa/odgovorne osobe sluzbe na koju se konkretna nabavka
odnosi, a u sluc¢aju kr$enja zakljucenih ugovora od strane dobavlja¢a imaju obavezu da isti dan obavijeste
direktora i Sefa Sluzbe materijalno-finansijskih i racunovodstvenih poslova i o tome sacine
zapisnik/sluzbenu zabiljesku i isti dostavi direktoru na dalji postupak. Zapisnik o prijemu visi referenta
za nabavku i skladiStenje sacinjava u skladu sa ¢lanom 36. Uredbe o kontroli javnih nabavki u Kantonu
Sarajevo.

(5) Pravilna realizacija nabavki, odnosno pruzene usluge i izvrSenih radova, u skladu sa zakljucenim
ugovorima je obaveza Sefa Unutra$nje sluzbe zastite, odnosno domara, neposrednim uvidom u
Evidenciju intervencija ugovorenih servisa na recepciji i radni nalog servisera. Zapisnik o prijemu domar
sacinjava u skladu sa ¢lanom 36. Uredbe 0 kontroli javnih nabavki u Kantonu Sarajevo.

(6) Pracenje realizacije nabavki u pogledu ukupne ugovorene koli¢ine robe, obima usluga i obima izvrSenih
radova, kao 1 u pogledu fakturisanih jedini¢nih cijena i ugovorene vrijednosti ugovora, te neposredno,
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po zakljuéenju ugovora o javnoj nabavci, upoznaje drugu ugovornu stranu o kontakt podacima lica koje
je ovlasteno da obavlja poslove u vezi sa pra¢enjem izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, obaveza je
stru¢nog saradnika za pracenje realizacije javnih nabavki, i u slucaju krSenja zakljucenih ugovora od
strane dobavljac¢a ima obavezu da isti dan obavijesti direktora i Sefa Sluzbe materijalno-finansijskih i
racunovodstvenih poslova, da o tome sacini zapisnik/sluZzbenu zabiljesku 1 isti dostavi direktoru na dalji
postupak.

(7) Blagovremeno i uredno izvrSenje isplata nabavljene robe, usluga ili radova prema zakljuGenim
ugovorima, je obaveza i ovlaStenje Sefa Sluzbe materijalno-finansijskih i raCunovodstvenih poslova,
viSeg struc¢nog saradnika za finansijsko poslovanje i strucnog saradnika za pracenje realizacije javne
nabavke.

(8) Na osnovu pracenja izvrSenja zakljucenih ugovora iz stava (3), (4), (5), (6) i (7) ovog ¢lana, poduzimanje
odgovarajucih radnji i postupaka u slucaju krSenja odredaba ugovora od strane dobavljaca, obaveza je i
ovlastenje direktora, Sefa Sluzbe pravnih i op¢ih poslova, stru¢nog savjetnika/saradnika za javne nabavke
I viSeg stru¢nog saradnika za pravne poslove.

Clan 29.
(Nacin imenovanja ¢lanova komisije za javne nabavke)

(1) Direktor Gerontoloskog centra rjeSenjem imenuje Komisiju za javne nabavke (u daljem tekstu:
Komisija) kada se provodi nabavka putem otvorenog postupka, ograni¢enog postupka, pregovarackog
postupka s objavom obavjestenja, pregovarackog postupka bez objave obavjestenja, konkursa za izradu
idejnog rjeSenja, takmicarskog dijaloga i konkurentskog zahtjeva za dostavljanje ponuda.

(2) Komisija se moze imenovati na period do jedne godine, i to najdalje do 31.01. tekucée godine, kao stalni
organ za provodenje svih postupaka javnih nabavki roba, usluga i radova koji ¢e se provesti u tekuéoj
poslovnoj godini ili za provodenje svakog postupka nabavke posebno nakasnije na dan pokretanja
postupka nabavke.

(3) Istim rjesenjem o imenovanju Komisije za javne nabavke imenuju se i zamjenski ¢lanovi Komisije kao
i lice koje ¢e obavljati struéne i administrativne poslove za potrebe Komisije (sekretar).

Clan 30.
(Sastav komisije za javne nabavke, izjava o nepristranosti i povjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa
i naknada za rad)

(1) Komisija se sastoji od tri ¢lana i sekretara, izmedu kojih direktor imenuje predsjedavajuceg, koji
usmjerava njen rad i osigurava pravilnu primjenu odredaba Zakona, podzakonskih akata i ovog
Pravilnika.

(2) Za ¢lanove Komisije mogu se imenovati lica koja poznaju propise o javnim nabavkama, a najmanje
jedan ¢lan Komisije mora imati posebnu stru¢nost i odgovarajuce znanje iz oblasti predmeta javne
nabavke, te kada je to propisano imenuje lice predvideno ¢lanom 13a. stav 3. Zakona i ¢lanom 15. stav
2. Uredbe o kontroli javnih nabavki u Kantonu Sarajevo.

(3) Prilikom imenovanja Komisije mora se voditi racuna da se u Komisiju ne imenuju osobe koje bi mogle
biti u direktnom ili indirektnom sukobu interesa koji je u vezi sa konkretnim postupkom javne nabavke.

(4) U slucaju slozenijih nabavki, koje iziskuju posebna znanja iz odredenih oblasti, direktor moze, na svoju
inicijativu ili na inicijativu Komisije, angazovati stru¢njake koji ¢e uc¢estvovati u radu Komisije bez prava
glasa.

(5) Prije pocetka rada, svaki ¢lan komisije, sekretar i struénjak angaziran izvan ugovornog organa, potpisuje
izjavu o nepristranosti i povjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa, u skladu sa ¢lanom 11. Zakona,
odnosno da je upoznat s odredbama ¢lana 52. Zakona, odnosno da je upoznat s obavezom da je tokom
cijelog postupka rada u komisiji duzan prijaviti moguc¢i sukob interesa 1 traziti iskljuenje iz rada
komisije.

(6) Za rad u Komisiji, ¢lanovi Komisije i sekretar, angazovani struénjaci i struéno, odnosno tehnicko lice,
imaju pravo na naknadu, koja se utvrduje posebnim rjeSenjem, u skladu sa vaZze¢im propisom o
utvrdivanju visine naknade za rad radnih tijela.
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Clan 31.
(Rad komisije za javne nabavke)

(1) Komisija djeluje u granicama datog ovlastenja.

(2) Komisija odluke donosi na sjednicama javnim glasanjem, ve¢inom glasova svih ¢lanova Komisije.

(3) Odluke Komisije unose se u zapisnik. U zapisniku se navode razlozi na osnovu kojih je Komisija donijela
odluke i isti se obrazlazu.

(4) Ukoliko neki od ¢lanova Komisije izdvoji svoje miSljenje u odnosu na prijedlog odluke koju predlaze
vecina u Komisiji, takvo misljenje unosi se u zapisnik.

(5) Zapisnik potpisuju svi prisutni ¢lanovi Komisije koji su ucestvovali u radu.

(6) Nakon okoncanja svakog postupka dodjele ugovora, Komisija direktoru Gerontolos§kog centra dostavlja
zapisnik o radu, sa preporukom, odnosno prijedlogom za dodjelu ugovora, a kona¢nu odluku o dodjeli
ugovora donosi direktor Gerontoloskog centra.

(7) Uz izvjestaj o radu u vezi postupka dodjele ugovora, Komisija prilaZe i izvjeStaj o broju i predmetu
sjednica, ukljucujuci i zapisnike sa sjednica.

(8) Direktor moze prihvatiti ili odbiti prijedlog Komisije, uz obrazloZenje takve svoje odluke.

Clan 32.
(Nacdin pruzanja stru¢ne pomo¢i komisiji, odnosno licima koja provode postupak javne nabavke)

(1) Sve sluzbe Gerontoloskog centra su duzne da u okviru svoje nadleznosti pruze stru¢nu pomo¢ komisiji.

(2) U slucaju potrebe za stru¢nom pomoci, komisija se pisanim putem obraca nadleznoj sluzbi
Gerontoloskog centra.

(3) Sluzba Gerontoloskog centra, od koje je zatraZzena struéna pomo¢ komisiji, duzna je da pisanim putem
odgovori na zahtjev komisije, u roku koji odreduje komisija.

(4) Ukoliko Sluzba Gerontoloskog centra ne odgovori komisiji ili ne odgovori u roku, komisija obavjestava
direktora, koje ¢e preduzeti sve potrebne mjere predvidene pozitivnim propisima za nepostovanje radnih
obaveza.

Clan 33.
(Nacin postupanja u toku izrade tenderske dokumentacije)

(1) Komisija za javnu nabavku priprema tendersku dokumentaciju, na nacin utvrden Zakonom i
podzakonskim aktima koji ureduju oblast javnih nabavki, tako da ponudaci na osnovu iste mogu da
pripreme prihvatljivu i odgovarajucu ponudu.

(2) Tenderska dokumentacija mora da sadrzi elemente propisane podzakonskim aktom kojim su uredeni
obavezni elementi tenderske dokumentacije u postupcima javnih nabavki.

(3) Tenderska dokumentacija mora biti potpisana od strane direktora.

(4) Komisija je duzna da, u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima, odlukom o pokretanju postupka i
rjeSenjem kojim je obrazovana, provede sve radnje potrebne za okoncanje javne nabavke.

(5) Prilikom pripreme tenderske dokumentacije obaveza je, ukoliko nije u suprotnosti sa Zakonom,
pridrzavati se aktivnosti i rokova propisanim mapom procesa “Priprema tenderske dokumentacije P3”
predvidenom Uredbom.

Clan 34,
(Pojasnjenja i izmjene i dopune tenderske dokumentacije)

Pojasnjenja 1 potrebne izmjene i dopune tenderske dokumentacije, sacinjava komisija za javnu nabavku, u
rokovima 1 na nacin propisan Zakonom i podzakonskim aktima.

Clan 35.
(Objavljivanje u postupku javne nabavke)

(1) Objavljivanje svih vrsta obavjestenja u postupcima javnih nabavki, tenderske dokumentacije i drugih akata
u postupku javne nabavke vrSe glavni i pomoc¢ni operateri registrovani ispred ugovornog organa u sistemu
,,e-nabavke* Portala za javnu nabavku BiH.
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(2) Izvjestaje o provedenim postupcima nabavke takode vrSe glavni i pomoéni operateri na Portalu za javnu
nabavku, dok stru¢ni saradnik za pracenje realizacije javne nabavke sa¢injava Izvjestaj o izvrSenju ugovora
0 javnoj nabavci i objavljuje, odnosno unosi osnovne elemente ugovora i eventualne izmjene ugovora u
rokovima propisanim Zakonom i Uredbom.

Clan 36.
(Otvaranje ponuda)

(1) Na postupak otvaranja ponuda primjenjuju se propisi kojima se ureduju javne nabavke.

(2) Otvaranje ponuda se provodi na mjestu i u vrijeme koji su navedeni u obavjestenju o nabavci i tenderskoj
dokumentaciji.

(3) Otvaranje ponuda se provodi neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda, a najkasnije u roku od jedan
sat od isteka roka za dostavu ponuda.

(4) Otvaranje ponuda je javno i moze mu prisustvovati svako zainteresovano lice. Ugovorni organ ¢e iskljuéiti
javnost u postupku otvaranja ponuda ukoliko je to potrebno radi zaStite podataka koji predstavljaju
poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se ureduje zastita poslovne tajne ili predstavljaju tajne podatke u
smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka.

(5) U postupku otvaranja ponuda mogu aktivno u¢estvovati samo ovlasteni predstavnici ponudaca.

(6) Predstavnik ponudaca koji uéestvuje u postupku otvaranja ponuda ima pravo da prilikom otvaranja ponuda
izvr$i uvid u podatke iz ponude koji se unose u zapisnik o otvaranju ponuda.

(7) Prilikom otvaranja ponuda komisija safinjava zapisnik, koji sadrzi podatke predvidene podzakonskim
aktom. Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuju ¢lanovi komisije i predstavnici ponudaca, koji preuzimaju
primjerak zapisnika, a ponudacima koji nisu prisustvovali otvaranju ponuda dostavlja se zapisnik u roku
od tri dana od dana otvaranja ponuda.

(8) Prilikom otvaranja ponuda obaveza je, ukoliko nije u suprotnosti sa Zakonom, pridrzavati se aktivnosti i
rokova propisanim mapom procesa “Javno otvaranje ponuda P4” predvidenom Uredbom.

Clan 37.
(Nacin postupanja u fazi pregleda i ocjene ponuda)

(1) Komisija za nabavke je duzna da, nakon otvaranja ponuda, pristupi pregledu i ocjeni ponuda u skladu sa
Zakonom i podzakonskim aktima, i o pregledu i ocjeni ponuda sacini zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

(2) Clan komisije koji ima posebnu struénost i odgovarajuée znanje iz oblasti predmeta javne nabavke je
odgovoran za pregled i ocjenu kojeg dijela ponude koji se odnosi na ocjena tehnickih specifikacija i
dokumentacije i dostavljenih uzoraka i sl.

(3) Zapisnik iz stava 1. ovog ¢lana mora da sadrzi podatke u skladu sa ¢lanom 18. Uputstva za pripremu modela
tenderske dokumentacije i ponuda.

(4) Prilikom pregleda i ocjene ponuda i dodjele ugovora obaveza je, ukoliko nije u suprotnosti sa Zakonom,
pridrzavati se aktivnosti i rokova propisanim mapom procesa ‘“Pregled i ocjena ponuda i dodjela ugovora
P5” predvidenom Uredbom o kontroli javnih nabavki u Kantonu Sarajevo.

Clan 38.
(Donosenje odluke u postupku - odluka o izboru ili odluka o ponisStenju postupka)

(1) Komisija, nakon okon¢anog postupka nabavke, daje direktoru preporuku, zajedno s izvjeStajem o radu i
razlozima davanja takve preporuke, te daje prijedlog odgovarajuce odluke.

(2) Prijedlog odluke iz stava 1. ovog ¢lana dostavlja se direktoru na potpisivanje.

(3) Potpisanu odluka stru¢ni savjetnik/saradnik za javne nabavke dostavlja svim ponuda¢ima koji su
ucestvovali u postupku nabavke istovremeno, a najkasnije u roku od sedam dana od dana donosSenja.

(4) Dokaz o dostavljenoj odluci ponudac¢ima koji su u¢estvovali u postupku nabavke se odlaze u predmet.

Clan 39.
(Nacin postupanja pri zaklju¢ivanja ugovora)

(1) Po isteku roka za podnosSenje Zalbi nakon donoSenja odluke o dodjeli ugovora, odnosno odluke o
zakljuCenju okvirnog sporazuma, odnosno ako u roku predvidenim Zakonom nije podnijeta zalba ili je
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zalba odbacena ili odbijena, stru¢ni savjetnik/saradnik za javne nabavke sacinjava prijedlog ugovora, koji
mora odgovarati modelu ugovora iz tenderske dokumentacije.

(2) Strucni savjetnik/saradnik za javne nabavke upucuje ugovor na potpisivanje direktoru, koji je duzan ugovor
potpisati odmah, odnosno u roku ne duzem od tri dana.

(3) Ugovor se sac¢injava u dovoljnom broju primjeraka, odnosno 4 primjerka od koji svaka ugovorna strana
zadrzava po dva primjerka.

(4) Nakon potpisivanja ugovora od strane direktora strué¢ni savjetnik/saradnik za javne nabavke dostavlja
primjerke ugovora na potpisivanje drugoj ugovornoj strani.

(5) Potpisani primjerak ugovora sa potrebnom specifikacijom dostavlja se Sluzbi materijalno finansijskih i
racunovodstvenih poslova, odnosno stru¢énom saradniku za pracenje realizacije javne nabavke, koji jedan
primjerak kopije ugovora sa specifikacijom dostavlja visem referentu za nabavku i skladistenje i/ili Sefu
i/ili odgovornoj osobi sluzbe na koju se konkretna nabavka odnosi.

Clan 40.
(Postupanje u slu¢aju podnosenja Zalbe)

(1) Komisija za nabavke po prijemu Zalbe postupa u skladu sa Zakonom.
(2) U slucaju potrebe za stru¢nom pomo¢i, komisija postupa u skladu sa ¢lanom 32. ovog Pravilnika.

Clan 41.
(Ovlastenja i odgovornosti u postupku javne nabavke)

(1) Struc¢ni savjetnik/saradnik za javne nabavke koordinira radom komisije za javne nabavke, pruza stru¢nu
pomoc¢ komisiji u vezi sa provodenjem postupka i obavlja druge aktivnosti u vezi sa provodenjem postupka
javne nabavke.

(2) Za zakonitost provodenja postupka javne nabavke, safinjavanje prijedloga i donosenje odluka, rjeSenja i
drugih akata u postupku javne nabavke odgovorni su: direktor, Sef Sluzbe pravnih i opéih poslova, stru¢ni
savjetnik/saradnik za javne nabavke, sef Sluzbe materijalno-finansijskih i ra¢unovodstvenih poslova,
stru¢ni saradnik za pracenje realizacije javne nabavke i ¢lanovi komisije za javnu nabavku.

(3) Akte u postupku javne nabavke sadinjava Strucni savjetnik/saradnik za javne nabavke, a komisija za javnu
nabavku sacCinjava tendersku dokumentaciju, zapisnik o otvaranju ponuda i zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda.

(4) Strucni savjetnik/saradnik za javne nabavke i podnosilac zahtjeva za pokretanje nabavke odreduju podjelu
javne nabavke po lotovima.

(5) Specifikacije predmeta javne nabavke odreduje Struéni saradnik za pracenje ralizacije javne nabavke u
saradnji sa Sefovima i/ili odgovornim osobama sluzbe na koju se konkretna nabavka odnosi, koji su
odgovorani za iste, i duzni su da potpisu specifikaciju koju dostavljaju stru¢nom savjetniku/saradniku za
javnu nabavku.

Clan 42.
(Nacin postupanja u cilju zaStite podataka i odredivanje povjerljivosti)

(1) Svi ucesnici u postupku nabavke koji su imali uvid u podatke o ponudac¢ima sadrzane u ponudi koje je kao
povjerljive, u skladu sa Zakonom, ponudac¢ oznacio u ponudi, duzni su da ih ¢uvaju kao povjerljive i odbiju
davanje informacije koja bi znacila povredu povjerljivosti podataka dobijenih u ponudi.

(2) Povjerljivim podacima ne mogu se smatrati: ukupne i pojedinacne cijene iskazane u ponudi; predmet
nabavke, odnosno ponudena roba, usluga ili rad, od koje zavisi poredenje sa tehnickom specifikacijom i
ocjenada li je odredeni ponudac ponudio robu, usluge ili rad u skladu sa tehni¢kom specifikacijom; potvrde,
uvjerenja od kojih zavisi kvalifikacija vezana za licnu situaciju.

(3) Svim licima koja ucestvuju u provodenju postupka javne nabavke, odnosno u pripremi tenderske
dokumentacije za javnu nabavku ili pojedinih njenih dijelova, zabranjeno je da tre¢im licima saopcavaju
bilo koje nezvani¢ne podatke u vezi sa javnom nabavkom.

(4) Svi ucesnici u postupku nabavke su duzni da ¢uvaju kao povjerljive sve podatke o ponuda¢ima sadrzane u
ponudi koje je kao takve, u skladu sa zakonom, ponuda¢ oznacio u ponudi, da odbiju davanje informacije
koja bi znacila povredu povjerljivosti podataka dobijenih u ponudi i ¢uvaju kao poslovnu tajnu imena
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ponudaca i podnosilaca prijava, kao i podatke o dostavljenim ponudama, odnosno prijavama, do otvaranja
ponuda, odnosno prijava.

Clan 43.
(Odredivanje povjerljivosti)

(1) U tenderskoj dokumentaciji moZe se zahtijevati zaStita povjerljivosti podataka koji se ponudacima stavljaju
na raspolaganje, uklju¢ujuéi i njihove podizvodace.

(2) Preuzimanje tenderske dokumentacije moze se usloviti potpisivanjem izjave ili sporazuma o Cuvanju
povjerljivih podataka ukoliko ti podaci predstavljaju poslovnu tajnu ili predstavljaju tajne podatke u smislu
propisa kojim se ureduje tajnost podataka.

Clan 44.
(Pravila za dostavljanje ugovora i potrebne dokumentacije unutar ugovornog organa)

(1) Strucni savjetnik/saradnik za javne nabavke neposredno po zaklju¢enju ugovora o javnoj nabavci, ugovor
i specifikaciju predmetne nabavke dostavlja:
- Stru¢nom saradniku za pracenje realizacije javne nabavke.
(2) Strucni saradnik za pracenje realizacije javne nabavke dalje odmah dostavlja kopiju ugovora sa
specifikacijom:
- viSem referentu za nabavku i skladistenje i/ili
- Sefu i/ili odgovornoj osobi sluzbe na koju se konkretna nabavka odnosi.
(3) Ukoliko se nabavljaju usluge koje se odnose na sve zaposlene kod ugovornog organa stru¢ni saradnik za
pracenje realizacije javne nabavke upoznaje Sefove i/ili odgovorne osobe sluzbi koji ¢e upoznati
zaposlenike svoje sluzbe o predmetnoj nabavci i elementima regulisanim ugovorom .

Clan 45.
(Pravila komunikacije sa drugom ugovornom stranom u vezi s izvrSenjem ugovora)

(1) Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi s izvrS§enjem ugovora o javnoj nabavci odvija se
isklju¢ivo pisanim putem, odnosno putem poste, elektronske poste ili faksom.

(2) Komunikaciju sa drugom ugovornom stranom u vezi s izvr$enjem ugovora o javnoj nabavci moze vrsiti
samo odgovorna osoba/sef sluzbe na koje se odnosi konkretna nabavka roba, usluga ili radova a koji su
predmet ugovora o javnoj nabavci.

(3) Strucni saradnik za pracenje realizacije javnih nabavki odmah po zakljucenju ugovora o javnoj nabavci
obavjestava drugu ugovornu stranu o kontakt-podacima lica koje je ovlasteno da vrsi komunikaciju u vezi
sa pracenjem izvrSenja ugovora.

Clan 46.
(Odredivanje lica za pracenje izvrSenja ugovora o javnim nabavkama)

(1) Pravilnikom o radu sa unutra$njom organizacijom i sistematizacijom poslova KJU ,,Gerontoloski centar®
je propisano da je u okviru svog djelokruga rada pracenje pravilne isporuke robe, te kvantitativni i
kvalitativni prijem roba, u skladu sa zakljuenim ugovorima, obaveza viSeg referenta za nabavku i
skladistenje 1 Sefa i/ili odgovorne osobe sluzbe na koju se konkretna nabavka robe odnosi.

(2) Pravilnikom o radu sa unutra§njom organizacijom i sistematizacijom poslova KJU ,,Gerontoloski centar*
je propisano da je u okviru svog djelokruga rada pracenje pravilno pruzene usluge i izvrSenih radova, te
kvantitativni i kvalitativni prijem usluga ili radova u skladu sa zaklju¢enim ugovorima obaveza Sefa
Unutradnje sluzbe zastite, odnosno domara i Sefa i/ili odgovorne osobe sluzbe na koju se konkretna nabavka
robe odnosi.

(3) Prijem roba, usluga ili radova moze se vrsiti i komisijski.

(4) Komisiju iz stava 3. ovog ¢lana rjeSenjem imenuje direktor.

(5) Prilikom pracenja izvrSenja ugovora obaveza je, ukoliko nije u suprotnosti sa Zakonom, pridrzavati se
aktivnosti i rokova propisanim mapom procesa “Pracenje izvrSenja ugovora P6” predvidenom Uredbom 0
kontroli javnih nabavki u Kantonu Sarajevo.
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Clan 47.
(Obaveze lica za pradenje izvrSenja ugovora o javnim nabavkama)

(1) Licaiz ¢lana 46. stav 1., 2. i 3. ovog Pravilnika, koja vrse kvantitativni i kvalitativni prijem roba, usluga ili
radova, provjeravaju:

- dali koli¢ina isporucenih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara ugovorenom;

- da li vrsta i kvalitet isporucenih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju
ugovorenim, odnosno da li su u svemu u skladu sa zahtijevanim tehnickim specifikacijama 1
ponudom.

(2) Lice koje je imenovano da vrsi kvantitativni i kvalitativni prijem roba, usluga ili radova, sacinjava
zapisnik o kvantitativnom i kvalitativnom prijemu roba, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje prijem
odredene koli¢ine i trazene vrste roba, usluga ili radova, kao i prijem neophodne dokumentacije (ugovor,
otpremnica, ulazni racun i sl.) i potvrduje da isporucena roba, usluge ili radovi u svemu odgovaraju
ugovorenim.

(3) Zapisnik se potpisuje od strane zaposlenog iz stava 1. ovog ¢lana i ovlaStenog predstavnika druge
ugovorne strane i sacinjava se u dva istovjetna primjerka, od ¢ega po jedan primjerak zadrzava svaka
ugovorna strana.

Clan 48.
(Reklamacioni zapisnik)

(1) U sluc¢aju kada stru¢ni saradnik za pracenje realizacije javne nabavke, odnosno visi referent za nabavku i
skladistenje, te Sef Unutrasnje sluzbe zastite, odnosno domar i Sef/odgovorna osoba sluzbe na koju se
konkretna nabavka odnosi, utvrdi da koli¢ina ili kvalitet isporuke ne odgovara ugovorenom, ono ne
saCinjava zapisnik o kvantitativnom prijemu i zapisnik o kvalitativnom prijemu ve¢ sacinjava i potpisuje
reklamacioni zapisnik, u kome navodi u ¢emu isporuka nije u skladu s ugovorenim.

(2) Stru¢ni saradnik za pracenje realizacije javne nabavke, odnosno visi referent za nabavku i skladistenje, te
Sef Unutrasnje sluzbe zastite, odnosno domar i $ef/odgovorna osoba sluzbe reklamacioni zapisnik dostavlja
drugoj ugovornoj strani i dalje postupa povodom reklamacije u vezi s izvr§enjem ugovora.

Clan 49.
(Pravila postupka realizacije ugovorene garancije za dobro izvrSenje ugovora)

(1) U sluéaju kada utvrdi razloge za realizaciju garancije za dobro izvrSenje ugovora, Sef Sluzbe
materijalno-finansijskih i ra¢unovodstvenih poslova, odnosno stru¢ni sradnik za pracenje realizacije
javne nabavke i/ili Sef i/ili odgovorna osoba sluzbe na koju se konkretna nabavka odnosi, a u ¢ijem je
djelokrugu pracenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci o tome bez odlaganja obavjestava Sefa Sluzbe
pravnih i opéih poslova, odnosno stru¢nog savjetnika/saradnika za javne nabavke ili stru¢nog
savjetnika/viSeg struénog saradnika za pravne poslove, uz dostavljanje potrebnih obrazlozenja i dokaza.

(2) Sef Sluzbe pravnih i opéih poslova, odnosno struéni savjetnik/saradnik za javne nabavke ili stru¢ni
savjetnik/visi stru¢ni saradnik za pravne poslove provjerava ispunjenost uslova za realizaciju garancije
za dobro izvrsenje posla i, ukoliko su za to ispunjeni uslovi, odmah pokrece proceduru realizaciju
garancije za dobro izvrSenje posla u skladu sa vazec¢im propisima.

(3) Sef Sluzbe materijalno-finansijskih i ra¢unovodstvenih poslova uvidom u izvod poslovne banke
provjerava da li su doznacena sredstva po garanciji u ugovornom iznosu i ugovorenim rokovima.

Clan 50.
(Usavrsavanje zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki)

Ugovorni organ ¢e omogucditi kontinuirano struéno usavr$avanje zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabavki,
1 to najmanje dva puta godisnje.
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V ZAVRSNE ODREDBE

Clan 51.
(Izmjene i dopune Pravilnika)

Izmjene 1 dopune ovog Pravilnika vrSe se na nadin i po postupku predvidenom za njegovo dono3enje.

Clan 52.
(Prestanak vaZzenja)

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o postupku direktnog sporazuma KJU
Gerontoloski centar™ Sarajevo, broj: 09-318/15 od 27.03.2015.godine.

Clan 53.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana dono3enja od strane Upravnog odbora Gerontolodkog centra.

Broj: 17-__ <8 ;3. PREDSJEDNICA

Sarajevo. 31.01.2023.godine
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OBRAZLOZENJE
PRAVNI OSNOV

Pravni osnov za donoSenje Pravilnika o javnim nabavkama Kantonalne javne ustanove ,,Gerontoloski centar
Sarajevo nalazi se u odredbi ¢lana 27. stav 1. alineja 6. Zakona o ustanovama (,,Sluzbeni list RBiH* broj:6/92, 8/93
1 13/94), kojom je utvrdeno da Upravni odbor donosi opsti akt o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova i
druge opste akte u skladu sa zakonom i pravilima ustanov.

Pravni osnov za donosenje Pravilnika o javnim nabavkama KJU ,,Gerontoloski centar” nalazi se u odredbama
Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik BiH®, broj: 39/14 i 59/22), kojim su propisani postupci javne
nabavke robe, usluga ili radova, koje provodi ugovorni organ, u skladu s odredbama ovog zakona i podzakonskih
akata.

Pravni osnov je sadrzan i u odredbi ¢lana ¢lana 27. stav (1) alineja b) i ¢lana 60.stav (1) alineja f) Pravila Kantonalne
javne ustanove ,,Gerontoloski centar, kojom je utvrdeno da Upravni odbor donosi Pravilnike iz ¢lana 60. Pravila,
te izmedu ostalog i Pravilnik o javnim nabavkama roba, usluga i radova.

RAZLOZI DONOSENJA

Pravilnik o javnim nabavkama Kantonalne javne ustanove ,,Gerontoloski centar* Sarajevo, donosi se U skladu sa
Zakonom o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine i podzakonskim aktima. Ovim Pravilnikom blize se ureduje
procedura planiranja nabavki, pravila i procedure, ovlastenja i odgovornosti osoba u provodenju postupaka javnih
nabavki i pitanja vezana za stvaranje ugovornih obaveza i izvr§enje ugovora o javnim nabavkama.

Pravilnikom se ureduju ucesnici, odgovornosti, nac¢in obavljanja poslova javnih nabavki u skladu sa Zakonom, a
narocito se ureduje naCin planiranja nabavki (kriterijumi, pravila i na¢in odredivanja predmeta javne nabavke i
procijenjene vrijednosti, nacin ispitivanja i istrazivanja trzista), odgovornost za planiranje, ciljevi postupka javne
nabavke, nacin izvrSavanja obaveza iz postupka, provodenje i kontrola javnih nabavki, na¢in prac¢enja izvrSenja
ugovora o javnoj nabavci, nacin cirkulisanja dokumentacije vezane za javne nabavke, konkretna zaduzenja
zaposlenika koji provode javne nabavke ili su u odredenoj vezi sa njima, rokovi za postupanje, na¢in imenovanja i
eventualna rotacija ¢lanova komisija za nabavku i sva druga pitanja U vezi sa procedurom javnih nabavki u
Gerontoloskom centru.

FINANSIJSKA SREDSTVA

Za provedbu i implementaciju Pravilnika o javnim nabavkama Kantonalne javne ustanove ,,Gerontoloski centar®
Sarajevo nisu potrebna dodatna finansijska sredstva.

1ZVOD 1Z ZAKONA O USTANOVAMA
Clan 27.
Upravi odbor:
- donosi pravila ustanove,
- imenuje i razrjeSava direktora,
- utvrduje planove rada i razvoja,

- utvrduje godiSnji program rada,
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- donosi finansijski plan i usvaja godisnji obracun,

- donosi opsti akt o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova i druge opste akte u skladu sa
zakonom i pravilima ustanove,

- odlucuje o svim pitanjima obavljanja djelatnosti radi kojih je ustanova osnovana, ako zakonom nije odredeno da
o odredenim pitanjima odlucije drugi organ ustanove,

- usmjerava, kontroliSe i ocjenjuje rad direktora

- rjesava sva pitanja odnosa sa osnivacem,

- odlucuyje o koriStenju sredstava preko iznosa utvrdenog pravilima ustanove,

- odgovara osnivacu za rezultate rada ustanove,

- odlucuje o prigovoru radnika na rjesenje kojim je drugi organ odreden pravilima ustanove odlucio o pravu,
obavezi i odgovornosti radnika iz radnog odnosa,

- podnosi osnivacu najmanje jedanput godiSnje izvjestaj o poslovanju ustanove,

- vrsi i druge poslove u skladu sa zakonom i pravilima ustanove.

Zakonom se mogu bliZe odrediti pitanja iz alineje 7. stava 1.

1ZVOD 1Z ZAKONA O JAVNIM NABAVKAMA

Clan 1
(Predmet zakona)

(1) Ovim zakonom ureduje se sistem javnih nabavki u Bosni i Hercegovini, utvrduju pravila za postupke
javnih nabavki, i to na na¢in da se defini$u prava, duznosti, odgovornosti i pravna zastita u¢esnika u
postupku javne nabavke, te nadleznosti Agencije za javne nabavke Bosne i Hercegovine(u daljem
tekstu: Agencija) i Kancelarije za razmatranje Zalbi Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu:KRZ).

(2) Postupak javne nabavke odnosi se na postupke nabavke robe, usluga ili radova koje sprovodi ugovorni
organ ili sektorski ugovorni organ iz ¢l. 4. i 5. ovog zakona, u skladu s odredbama ovog zakona i
podzakonskih akata.

(3) lzrazi koji su radi preglednosti dati u jednom gramatickom rodu bez diskriminacije se odnose i na
muskarce i na zene.

1ZVOD 1Z PRAVILA
KANTONALNE JAVNE USTANOVE ,,GERONTOLOSKI CENTAR
(26.11.2013.godine)

Clan 27.
(1) Upravni odbor Gerontoloskog centra obavlja slijedece poslove:

1) Donosi, utvrduje i usvaja:

a) donosi Pravila Gerontoloskog centra, Pravilnik o radu, Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji poslova (prilog Pravilnika o radu) 1 Pravilnik o nacinu prijema 1 otpustu korisnika
usluga, uz saglasnost Ministarstva za rad, socijalnu politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona
Sarajevo,

b) donosi Pravilnike iz ¢lana 60. ovih Pravila,

c) utvrduje planove rada i razvoja Gerontoloskog centra,

d) utvrduje godisnji program rada Gerontoloskog centra i prati njegovu realizaciju,

e) donosi finansijski plan i prati njegovu realizaciju,

f) usvaja godisnji obracun,
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g) usvaja i podnosi Osnivacu godi$nji izvjestaj o poslovanju Gerontoloskog centra,
h) odobrava godisnji plan nabavke roba, usluga i radova.

Clan 60.

(1) Na osnovu zakonskih i podzakonskih propisa, osim opstih akata iz stava (2) ¢lana 59. ovih Pravila,
Upravni odbor donosi i sljedece akte:

a) Pravilnik o na¢inu prijema i otpustu korisnika usluga,

b) Pravilnik o finansijskom poslovanju,

c) Pravilnik o blagajni¢kom poslovanju,

d) Pravilnik o raCunovodstvu,

e) Pravilnik o raéunovodstvenim politikama,

f) Pravilnik o javnim nabavkama roba, usluga i radova,

g) Pravilnik o postupku direktnog sporazuma,

h) Pravilnik o organizaciji unutrasnje sluzbe zastite,

i) Pravilnik o kori$tenju vozila,

j) Pravilnik o zastiti na radu i protiv poZarnoj zastiti,

k) Pravilnik o koriStenju sredstava donacija i priloga pravnih i fizickih lica,

I) Pravilnik o utvrdivanju gubitka na robi usljed kala, loma, rastura i kvara,

m) Pravilnik o provodenju Zakona o zastiti licnih podataka,

n) Pravilnik o sluzbenoj, poslovnoj i profesionalnoj tajni,

0) Poslovnik o radu Upravnog odbora,

p) idruge akte prema nastalim potrebama ili ako za to postoji zakonska obaveza.
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